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/Sosyal medyada ne yazik ki tanik oldugumuz olumsuz érneklerle karsilasmamak igin.
Goriismeye baslarken:

e Bekleme odasini mutlaka aktif edin. Katilimcilarin isim soyisim varsa numara gibi
belirleyicilerle katilmalarini saglayin. Taninmayan isim ya da lakabi kesinlikle kabul
etmeyin(Sayfa 6).

e Bekleme odasindan kabulde ayni anda tamamini kabul et segenedi yerine tek tek kabul
gerceklestirin ve kameralar kapali olmasi gerekiyorsa siz kabul ettikten sonra Stop Video
diyerek kamerayi kapatin(Sayfa 7).

e Ana Ekrandaki Security butonunda Chat, Share Screen, Rename Themselves, Unmute
Themselves seceneklerinin mutlaka tiklerinin kaldirilmis oldugundan emin olun(Sayfa 8-9 -
11).

e Siz ekran paylasimi yaptiginizda kontrolsiiz ¢izim ve sekillere karsi mutlaka katiimcilarin
not ¢izme yetkisini kapatin(Sayfa 11).
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Zoom’da sabit ID ve sifre ile ders baslatma
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3. Meeting bolimiinde Zoom tarafindan size atanan ID gérinir. Bu ID’yi licretsiz slirimde
degistiremezsiniz biz sadece sifremizi sabitleyecegiz.
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f@ Copy Invitation

Show Meeting Invitation
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4. ID’nize vereceginiz sabit sifre sizleri her defasinda siniflara erisip 1d ve sifre ulastirma telagindan
kurtaracaktir. Ogrenci sizin dersinize EBA’dan baglanamazsa ve siz Zoom {izerinden derse devam
ederseniz ID ve baglanti sifrenizi bildigi icin kolayca dersinize baglanmasi miimkin olabilir.
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5.New Meeting butonundaki asagi klcik ok tiklandiginda “Use My Personal Meeting ID” segili
oldugu siirece verilen ID ve yaptiginiz sifre ile giris yapilir(Resim my ID) . Eger “Use My Personal
Meeting ID” secimini kaldirirsaniz her yeni canh gérismenizde farkli ID ve sifre belirleyecektir
(Resim ID’siz).
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https://u ieb.zoom.us/j/72034420228
bS91RitgSmc4ciFBNmV10FpEeEhsZz09

Goraldugu tzere sifre ve ID tamamen degismis durumunda.



2-OGRENCILERI/ KATILIMCILARI BEKLEME ODASINDA TUTMA

Zoom goriismelerinizde sifreyi her defasinda degistirseniz bile ID’yi sabit tutmak 6grenciler agisindan
kolay baglanabilirlik anlaminda faydali olabilir. Sabit ID olusturmayi 1. Baslikta gordik. Simdi
ogrencilerimiz ya da katilimcilari goériismeye girdiklerinde bekleme odasina alinacaklar ve siz onay

verince derse dahil olacaklar. Nasil yapildigini gorelim.
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Yukarida numaralarla siralanmis islemlere bakildiginda Meeting Sekmesi ilgili goriismenin segilmesi
Edit butonu ile agilan pencerede Advanced Option seceneklerinden Enable Waiting Room.
isaretlendiginde katihmcilar ilk olarak bekleme odasina dahil olurlar.

2. Yol

Goriismeyi sizler baslattiktan sonra Security butonundan Enable Meeting Room isaretlerseniz
baslangicta etkinlestirmemis olsaniz dahi artik gériismeye katilanlar Bekleme odasinda sizden

onay beklerler. Katihmcilarin tamami sizce katildiysa Lock Meeting diyerek artik katilimci kabul

etmeyebilirsiniz.

Lock Meeting

v Enable Waiting Room

Allow participants to:

Share Screen

Chat

Rename Themselves
Unmute Themselves

[ ] L LB
| 4 -on




3- OGRENCILERIN/KATILIMCILARIN KAMERA VE MiKROFONLARININ KAPATILMASI

Bilindigi lizere ders esnasinda 6grenci kamera goriintisi ve agik mikrofonlardan gelen sesler bazi
hallerde olumsuzluklar gelistirebilmektedir. Basit birkac tedbirle bu durumdan sakinilabilir.

1. Kameralarin kapatilmasi ve 6grenciler tarafindan agilamamasi.
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Her zamanki yolumuzu izleyerek goriisme ayarlarina geliyoruz. 4.adimda isaretle cevrelenen
Video—> Participants kismini “ Off” yapip kaydettiginizde katihmcilar gériismeye
basladiklarinda kameralari kapali olarak geleceklerdir ANCAK zoom uygulamasi gercek
kisinin katihp katilmadigini gorme adina bir zafiyete izin vermekte ve bu yontem bazen

calismayabilmektedir(Bende hig ¢calismadi mesala). Oyleyse ne yapacagiz.
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2.Mikrofonlarin 6grencilere/katiimcilara kapatilmasi

© Mute All
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dedigimizde ¢ikan mesaj penceresindeki tiki
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Not: Burada soru cevap kisimlarinda 6grencilerin kolayca cevap vermeleri icin Mute All secenegi kafi
gelebilmektedir. Eger 1srarla mikrofonu kapatmayan ve rahatsizlik veren varsa bu segenek tercih
edilmelidir.



4. KENDI iSIMLERiNi DEGiSTIRMEYi ENGELLEME

Sinifiniza ya da katilimci listenize ait bir kisi ismiyle kabul edilip hemen ismini degistirebilmekte ve
huzurluk gikarabilmektedir. Bu duruma diismemek igin katilimcilarin isim degistirme 6zellikleri
kapatilmalidir.

Bunun igin.

Ana Ekranda Security butonundan Rename Themselves yazisinin yanindaki tik kaldiriimahdir.

Rename Themselves




5. OGRENCILERIN/ KATILIMCILARIN EKRAN PAYLASIMINI ENGELLEME

Ana Ekrandaki Security Butonu tiklandiginda Share Screen yazinin yanindaki tik kaldirildiginda
katiimcilar ekran paylagimi yapamazlar.

Lock Meeting

v Enable Waiting Room

Allow participants to:
Share Screen
Chat
Rename Themselves

Unmute Themselves

Remove Participant...

Report...

&

Security Participants
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6. KATILIMCILARIN EKRANI CiZEBILMESININ ENGELLENMESi

Sizler ekran paylasimina gectiginizde katihmcilar ekranlarindan gesitli isaretlemeler ya da sekiller
cizebilmektedir. Bu durum bazi hallerde( sik isaretleme) ¢ok faydali olsa da bazen ekranda kontrol
kaybina neden olabilmektedir. Bunun éniline gecebilmek igin

Ekran paylasimi yaptiktan sonra Gst meni gorintilendiginde en sagdaki More butonundan agilan
pencereden Disable participants annotation segcmektir. Boylece siz ekran paylasiminda isaretlemeler
yaparken katilimcilara isaretlemeler kapanmis olacaktir.
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W Stop Share

& O o o

Stamp Spotiight Eraser  Format  Undo Redo Clear

Disable participants annotation
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7.OGRENCILERIN/KATILIMCILARIN CHAT YAPMASININ ONUNE GEGiLMESi

Chat boliimiiniin aktif olmasi sizin gériismeniz sirasinda arka planda katilimcilarin kendi aralarinda
yazismalarina imkan sunabilir. Bunun kontrolii sizin elinizdedir. Security=> Chat tikinin kaldirilmasi
chat se¢enegini kapatir.

Lock Meeting

v Enable Waiting Room

.. ibrahim Keskin
Allow participants to:

Share Screen
Chat
Rename Themselves

Unmute Themselves

Remove Participant...

Report...
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Security articipants

Ancak siz grubunuzla bir metin ya da dosya paylasmak istiyorsaniz Chat butonundan yazismalarin
yonilni tayin edebilirsiniz.



) Zoom Group Chat

Chat’i kapatir.

Sadece Yonetici yazabilir(Tavsiye).

Everyone Publicly:

Everyone Publicly and Privatel o
N = Herkes genel ortamda yazabilir.

Merge to Meeting Window

Herkes hem genel ortamda hem
de birbirleri arasinda 6zel olarak
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Chat Shar en Record Reactions

yazisabilir.

Sosyal medyada ne yazik ki tanik oldugumuz olumsuz 6rneklerle karsilasmamak igin.
Goriismeye baslarken:

e Bekleme odasini mutlaka aktif edin. Katilimcilarin isim soyisim varsa numara gibi
belirleyicilerle katilmalarini saglayin. Taninmayan isim ya da lakabi kesinlikle kabul
etmeyin(Sayfa 6).

e Bekleme odasindan kabulde ayni anda tamamini kabul et secenegi yerine tek tek kabul
gerceklestirin ve kameralar kapali olmasi gerekiyorsa siz kabul ettikten sonra Stop Video
diyerek kamerayi kapatin(Sayfa 7).

e Ana Ekrandaki Security butonunda Chat, Share Screen, Rename Themselves, Unmute
Themselves seceneklerinin mutlaka tiklerinin kaldirilmis oldugundan emin olun(Sayfa 8-9
-11).

e Siz ekran paylasimi yaptiginizda kontrolsiiz ¢izim ve sekillere karsi mutlaka katilimcilarin
not ¢izme yetkisini kapatin(Sayfa 11).
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